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Oggetto: Indicazioni: organizzazione Uscite Didattiche e Utilizzo dell’Autobus di proprietà dell’Istituto  

 

 

Nelle more dell’adozione, nella prossima riunione del Collegio dei docenti e del Consiglio di Istituto, dei criteri 

per l’organizzazione delle Uscite Didattiche, delle Visite Guidate e dei Viaggi di istruzione, con la presente si 

forniscono le seguenti indicazioni in merito alle modalità organizzative solo per le Uscite didattiche e 

all’Utilizzo dell’Autobus di proprietà dell’Istituto. 

 

Il docente proponente, acquisito il parere favorevole del Consiglio di classe, provvede a:  

 

 compilare in ogni sua parte il modulo di autorizzazione per le uscite didattiche e consegnarlo al 

Protocollo almeno 5 giorni prima dell’attività programmata. Il termine viene elevato a 10 giorni 

prima qualora sia necessaria l’emissione dell’Avviso di pagamento PagoPA per il versamento del 

contributo di partecipazione e/o la richiesta di preventivi di spesa.   

 informare la vicepresidenza dell’uscita didattica specificando i docenti coinvolti 

 consegnare agli allievi il modulo di autorizzazione all’uscita didattica e presentarli alla segreteria 

(sig.ra Teresina Settino) in tempo utile per la predisposizione del modulo di affido 

 ritirare il modulo di affido prima dello svolgimento dell’attività 

 

Tutti i moduli sono reperibili sul sito dell’Istituto nella sezione  MODULISTICA DOCENTI-ATA 

 

L’adesione degli alunni della classe all’Uscita Didattica deve raggiungere almeno i 2/3 (arrotondato per 

difetto) degli alunni frequentanti escludendo dalla base di calcolo gli studenti non ammessi per motivi 

disciplinari, gli alunni che non hanno l’autorizzazione a partecipare da parte delle loro famiglie.  

 

I docenti accompagnatori dovranno essere presenti nella misura di 1 ogni 15 alunni partecipanti; il rapporto 1 

a 15 verrà definito anche in relazione al gruppo e non solo alla classe e tenuto conto della presenza di alunni 

maggiorenni. Per la partecipazione di alunni diversamente abili dovrà essere prevista, di norma, la presenza di 

un docente per alunno. Il consiglio di classe, valutata la gravità del caso potrà deliberare la presenza del docente 

di sostegno anche nel rapporto 1 a 2. Dovrà comunque essere garantita la presenza di almeno un docente di 

sostegno nel caso che nel gruppo classe vi sia la partecipazione di studenti in situazione di handicap anche 

lieve. 

Il docente accompagnatore deve essere della classe. In fase di adesione dovrà essere indicata nella richiesta 

anche il nominativo di un docente disposto alla sostituzione in caso di assenza dell’accompagnatore. Per motivi 

di sicurezza, nel caso in cui all’Uscita Didattica partecipi una sola classe, anche se il gruppo è inferiore a 15 

studenti, dovrà essere comunque garantita la presenza di due docenti accompagnatore. 

 

 



Utilizzo dell’Autobus di Proprietà della Scuola per le Uscite Didattiche 

 

 

In merito all’utilizzo dell’Autobus di proprietà, in attesa di nuova delibera da parte del Consiglio di Istituto, si 

indicano i criteri attualmente in vigore.  

 

La scuola dispone, in proprietà, di un Autobus Volvo B12 che ha una capienza di 56 Posti + l’Autista.  

L’autobus rappresenta un onere molto impegnativo per il bilancio, sia per le spese fisse da sostenere (Tassa 

possesso – Assicurazione) sia per i costi per la manutenzione periodica, per la manutenzione ordinaria e 

straordinaria, considerato il suo stato d’uso. Di conseguenza, affinché la scuola possa continuare a garantire 

tale servizio, è necessario che le famiglie contribuiscano al mantenimento.  

Riguardo all’utilizzo i criteri attualmente in vigore sono i seguenti:  

 il Pullman può essere utilizzato sia per le Uscite Didattiche che prevedono spostamenti nell’ambito 

del comune e della provincia che per le Visite Guidate con percorrenza Medio/Lunghe. Considerato 

che in servizio abbiamo un solo assistente tecnico “Autista” non è possibile utilizzare il mezzo per 

viaggi molto lunghi e all’estero in quanto la normativa vigente prevede in tale contesto la presenza del 

secondo autista per poter rispettare i tempi di guida e di riposo.  

Il contributo da versare da parte degli studenti per l’utilizzo è fissato nella seguente misura:  

 € 1,00 a tratta (€ 2,00 A/R) per gli spostamenti effettuati nell’ambito del Comune di Reggio Emilia;  

 Un importo equivalente al costo del biglietto di linea per ciascuna tratta se lo spostamento del mezzo 

prevede il raggiungimento di una meta al di fuori del Comune di Reggio Emilia;  

 Un importo equivalente al 70% della Spesa che la scuola dovrebbe sostenere nel caso in cui si dovesse 

ricorrere al noleggio di un mezzo per raggiungere la località richiesta calcolato al netto dell’IVA (10%)  

L’uso del mezzo è gratuito per tre uscite nel corso dell’anno scolastico, nell’ambito del Comune di Reggio 

Emilia, esclusivamente per gli studenti di tutte le classi dell’indirizzo “Servizi per la Sanità e l’Assistenza 

sociale” in quanto viene riconosciuto che per tali studenti l’attività laboratoriale si svolge principalmente al di 

fuori della scuola, nonché per lo spostamento degli alunni in situazione di handicap per lo svolgimento delle 

attività programmate dagli insegnanti (Es: Nuoto). 

 

Si ricorda, inoltre, che il versamento del contributo per l’utilizzo dell’autobus dovrà essere effettuato prima 

della data fissata per lo svolgimento dell’attività programmata tramite la procedura PagoPA.  

 

Per ogni preventivo rivolgersi sempre alla DSGA. 

 

Si invita il personale in indirizzo a prendere visione della presente comunicazione. 

 

Reggio Emilia, 28/09/2022  

 

                                                                                                          La Dirigente Scolastica 

         Dott.ssa  Nunzia Nardiello 
                                                                                                                                                 Documento informatico firmato digitalmente 

                                                                                                                                                   ai sensi del D.lgs. n. 82/2005 e norme correlate 
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